NOTA INFORMATIVA - NUEVO SISTEMA DE PETICION DE CITA PREVIA
Continuando con la progresiva implementacion de tramites electronicos en esta Oficina
de Extranjeria, y con el objetivo de mejorar el funcionamiento del sistema de cita
previa, a partir del dia 1 de octubre de 2018 se habilitara un nuevo sistema de peticion
de cita previa para los siguientes tramites:

Tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unidn (solo inicial)

Autorizacion de residencia por circunstancias excepcionales

Reagrupacion familiar

Autorizacion de residencia para menores, hijos de residentes legales

Autorizacion de residencia independiente de familiares reagrupados

Procedimiento:

Para utilizar este procedimiento, la persona interesada no debe tener una cita ya
asignada.

La peticion de cita se realizara rellenando a maquina o electrénicamente el formulario
habilitado al efecto, que estara disponible en el sitio web de la Delegacién del Gobierno
en Catalunya:

http://www.seat.mpr.gob.es/portal/delegaciones_gobierno/delegaciones/catalunya/extranjeria.html

El formulario Unicamente sera valido para su presentacion a través del Registro
Electrénico Comun (REC), con certificado electrénico.

Deberéa adjuntarse al formulario de peticién de cita la documentacién completa exigida
en cada caso en la hoja informativa correspondiente al trdmite especifico para el que
pida cita.

Todas las hojas informativas estan disponibles en:

http://extranjeros.mitramiss.gob.es/es/InformacionlInteres/InformacionProcedimientos/li
stado completo/index.html

La aportacion de documentacion, anexa al formulario de peticion de cita, se realizara
electronicamente con las siguientes caracteristicas:

Documentos en formato PDF, en blanco y negro, con la resolucion minima necesaria
para gque sean legibles.


http://www.seat.mpr.gob.es/portal/delegaciones_gobierno/delegaciones/catalunya/extranjeria.html
http://extranjeros.mitramiss.gob.es/es/InformacionInteres/InformacionProcedimientos/listado_completo/index.html
http://extranjeros.mitramiss.gob.es/es/InformacionInteres/InformacionProcedimientos/listado_completo/index.html

- Debe realizar un solo envio, con un minimo de tres ficheros.

o El primer fichero contendra unicamente el formulario de peticion de cita, y
se denominara “PETICION CITA”

o EIl segundo fichero contendra la totalidad de hojas del pasaporte, y se
denominara “PASAPORTE”

o EI tercer fichero, y, en su caso, los siguientes, contendran la
documentacion que adjunte, que debe ser la documentacion completa
requerida para el tramite que figure en la hoja informativa que
corresponda al mismo. La documentacidn debe presentarse en el mismo
orden que figura en la hoja informativa correspondiente. Estos ficheros
se denominaran “DOCUMENTACION ADICIONAL 17,
“DOCUMENTACION  ADICIONAL 27, “DOCUMENTACION
ADICIONAL 3”.

A través del Registro Electronico Comun, pueden adjuntarse un maximo de 5 ficheros,
(tamafio méximo de cada fichero, 5 Mb; tamafio méaximo del conjunto de ficheros a
adjuntar, 15 Mb)

Se asignara cita Unicamente si se siguen las instrucciones anteriores, y se adjunta al
formulario de peticion de cita la totalidad de la documentacion exigida.

En caso de que la documentacion que se adjunte sea insuficiente, o bien se detecte que
la persona interesada ya dispone de una cita previa, se le remitira una comunicacién por
correo electrénico y no se asignara la cita solicitada.

Caso de asignacion de la cita, la misma se le comunicara via SMS y/o correo
electrénico, con una antelacion de 10 dias habiles. El dia de la cita deber4 comparecer
personalmente en esta Oficina la persona extranjera titular de la solicitud (o el padre,
madre, 0 representante legal en caso de menores), para firmar la solicitud, y portando la
documentacién original que se corresponda con la que ya envi6 electrénicamente al
solicitar la cita.

INFORMACION ADICIONAL — ANULACION DE LA NOTA INFORMATIVA
DE 31/5/2018 SOBRE PRESENTACION DE DETERMINADAS SOLICITUDES
SIN CITA PREVIA.

Se informa que queda sin efecto la Nota Informativa de Esta Oficina de fecha
31/5/2018, sobre presentacion de determinadas solicitudes sin cita previa.

Se ruega la méxima difusion de esta informacion entre sus asociados.




